水利水电学院教职工请假审批表

（201   ）第   号

	姓名
	
	所在科（室）
	
	申请日期
	

	申

请

人

填

写
	请假
原因
	（简要说明请假原因）：


	
	请假

类型
	事  假（  ）；病  假（  ）；婚  假（  ）；产  假（  ）；哺乳假（  ）
工伤假（  ）；丧  假（  ）；探亲假（  ）；公务假（  ）、其他假（  ）

	
	请假时间
	自       年    月    日始至          年    月    日止。

	
	工作交接情况
	□是
□否
	工作接收人
	

	
	以上请假情况属实！
本人签名：






      年    月    日

	审
批

意
见
	科室意见
	审批意见：
  科室负责人（签字）：




      年    月    日

	
	党政办意见
	审批意见：
同意该同志的请假申请（类型：      ），请假时间自      年    月     日始至         年      月     日止。
   党政办主任（签字）：




      年    月    日

	
	分管领导意见
	审批意见：

分管院领导（签字）：




      年    月    日


	
	学院负责人意见
	审批意见：

学院负责人（签字）：




      年    月    日

	销假日期

（销假时填写）
	本人签字：                     年   月   日

	备  注
	（1）审批权限参见《四川大学水利水电学院党政管理人员请假制度及假期待遇管理办法（暂行）》；（2）请将校医院审核后的病假证明及其他请假事由等相关材料附后。（3）请假到期后，请及时到综合管理科销假，未按时销假者，按旷工处理；（4）本表由综合管理科留存，请假人持复印件留存。


